上海交通大学海洋学院课程存档材料清单
课程名称：
	序号
	材料名称
	获取
途径
	提交
情况

	1
	试卷袋（封面信息填写完整）
	学院教务办领取
	

	2
	课程考试命题审批表
	学院官网下载
	

	3
	考生签名单
	教务系统导出或手动填写模板文件
	

	4
	考场情况登记表
	学院官网下载
	

	5
	上海交通大学考生须知，学生违纪处理流程（正反面）
	学院教务办领取
	

	6
	空白试卷一份（使用学校统一的试卷模板）
	学院官网下载模版
	

	7
	试卷标准答案或评分标准
	自制
	

	8
	批改好的试卷及答题纸（考生人数≥50的须有A、B卷）
	学院官网下载模版
	

	9
	点名单及平时成绩
	教学信息网导出
	

	10
	上海交通大学教师登记学生成绩单
	教学信息网导出
	

	11
	成绩统计与试卷分析表一份
	教学信息网导出
	

	12
	课程大纲
	教学信息网导出
	

	13
	进行学习过程考核的有关原始材料
	自制
	



请将上述材料清单中所有材料提交至学院教务处进行归档和保存；
注：期中考试、补考、缓考只需提交序号1-8 


材料负责人签名：


